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Hausjarven kunnan hallinnon tietosuojatiedote

Talla tiedotteella Hausjarven kunta kertoo asiakkailleen siitd, kuinka kunta kasittelee hallinnon
asiakkaiden tietoja. Rekisterinpitdjana toimii Hausjarven kunta, kunnanhallitus, Keskustie 2-4, 12100
QOitti. http://www.hausjarvi.fi, Puhelinvaihde: 019 758 6500, sdhkoposti: sirpa.saraja@hausjarvi.fi
kunnan tietosuojavastaavan sahkdpostiosoite on: tietosuoja@hausijarvi.fi

1. Mistd saamme tietoa?
Tietoja saadaan asiakkailta itseltddan heidan asioidessaan kunnan eri toimijoiden kanssa tai
palvelupisteen kautta.

2. Millaista tietoa tallennamme?
Hausjarven kunnan hallinnon asiakkaista (rekisterdityjen ryhma) tallennamme tarvittavan osan
seuraavista tiedoista (henkilotietoryhmat):
Nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot, laskutustiedot, kiinteistotunnus, y-tunnus.

3. Mihin tietoja kdaytetaan?
Tietoja kaytetaan sisdisten palvelujen jarjestamisessa kuten kirjaaminen, asianhallinta, hallinnon
asiakirjahallinta, vaaleihin liittyva toiminta, luottamushenkil6tiedot, sidonnaisuusrekisteri, ym.
yleiset hallinnon palvelut. Saadut tiedot tallennetaan paasaantoisesti kunnan diaariin ja tietoja
kdytetaan asian kasittelyssa viranhaltijoiden ja luottamushenkildiden toimesta.

4. Tietoa ei kasitella seuraavilla tavoilla:
profilointiin', paikannukseen, seurantaan eikd muuhun kuin tiss3 tiedotteessa kerrottuihin
tarkoituksiin. Henkil6tietoja ei luovuteta EU alueen ulkopuolelle, vaan henkildtietojen luovutukset
joita tehdaan, on kuvattu tassa tiedotteessa.
1) tietoja ei kdytetd automaattiseen paatdksentekoon ja profilointiin siind merkityksessa, kuin profilointia
kdytetaan juridisena termina henkildtietojen tietosuojan yhteydessa.

5. Kuinka kauan sailytamme tietoja?
Lyhytaikaisesti sdilytettdvat tiedot sdilytetddn padsaantoisesti viisi vuotta (ns. kasiarkisto).
Yhteydenotot, jotka eivat johda jatkotoimenpiteisiin, poistetaan asiakohtaisen harkinnan
perusteella. Arkistolaitoksen pysyvasti sdilytettavaksi maarittamia tietoja sailytetdan pysyvasti.
Lisatietoja sdilytysajoista voi tiedustella kunnan palvelupisteen kautta.

6. Kuka kasittelee asiakkaidemme tietoja?
Kunnalle toimitettuja tietoja kasittelevat kunnan hallinnon tyontekijat, joiden tehtaviin kuuluvat
kirjaaminen, asianhallinta, asiakirjahallinta, vaaleihin liittyva toiminta, luottamushenkil6tiedot,
sidonnaisuusrekisteri, ym. yleiset hallinnon palvelut seka laskutuksen osalta kunnan kayttama
taloushallintopalvelu seka perintdan menevien laskujen osalta perintatoimisto.
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7. Henkil6tietojen kasittelyn peruste
Rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen, “Kasittely on lainmukaista, kun kasittely
on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi” (EU tietosuoja-asetus
(2016/679) Art.6.1c).

8. Sinun oikeutesi asiakkaana
Sinulla on oikeus tarkastaa mita tietoja Hausjarven kunta on sinusta tallettanut. Tietopyynto 16ytyy
Hausjarven kunnan julkisesta verkkopalvelusta (http://www.hausjarvi.fi/tietosuoja ) ja se tulee

toimittaa taytettyna henkilokohtaisesti tai asianhoitajan valityksella Hausjarven kunnan
palvelupisteeseen, Keskustie 2-4, 12100 Oitti. Pyynnon jattdjan on esitettdava henkilollisyystodistus
pyynnon jattamisen yhteydessa.

Hausjarven kunnalle luotettava tietojenkasittely on ehdoton perusedellytys kaikessa toiminnassa.
Jos kuitenkin epdilet tietojasi kasiteltdvan epaasiallisesti tai tiedoissasi on virheita, voit tehda
kirjallisen korjaamisvaatimuksen (http://www.hausjarvi.fi/tietosuoja ) Hausjarven kunnan
palvelupisteessa, Keskustie 2-4, 12100 Oitti. Vaatimuksen jattdjan on esitettava
henkil6llisyystodistus vaatimuksen jattamisen yhteydessa. Jos virheellisia tietoja tai epaasiallista

tietojen kasittelya ei korjata, voit ottaa yhteyttd kunnan tietosuojavastaavaan
tietosuoja@hausjarvi.fi tai tehda asiasta valituksen tietosuojavaltuutetun toimistolle:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki. https://tietosuoja.fi

Sinulla on oikeus myos vastustaa henkilotietojesi kasittelya. Kaytannossa voit tehda sen tietojen
korjaamisvaatimuslomakkeella kirjoittamalla lomakkeen tietokenttdaan vastustavasi kasittelya
(http://www.hausjarvi.fi/tietosuoja ).

9. Taman tiedotteen muuttaminen
Pidatamme oikeuden muuttaa tata tiedotetta pitddksemme tiedotteemme palvelujamme
vastaavina ja ajantasaisen sovellettavana lainsdaddannon mukaisena.
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